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Conceptos bdsicos sobre las Tecnologias de
la Informacion (TI)

Uso del ordenador y gestion de ficheros

Procesador de textos

Hojas de calculo

Bases de datos

Presentaciones

Informacion y comunicacion

Evaluacién

La evaluacidn del alumno consistira en una media ponderada
entre el trabajo final del curso y una evaluacidn continua
conslstente en examenses tipo test que el alumno deberd
cuperar 8 medida gue avance en el curso.
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Objetivos
» Promocionar v aumentar el nivel de comocimientos sobre
las Tecnologias de la Informacién v la competencia en el Po 4
trabajo con ordenadores personales v las aplicaciones “Th

infarmaticas mas oomunes,

- Asegurar gue los usuarics de ordenadores conozcan todas
las ventajas de trabajar con un ordenador personal. l
o

« Aumentar la eficacia de todos los empleados que necesiten
utilizar ordenadores en su trabajo.

- Mejorar la rentabilidad de las inversiones en ecnologia. T

Proporcionar una calificacidén basica que permita a
cualguier persona formar parte de la Sociedad de la |
Informacian. '
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Duracion

Este curso tiene una duracion de 140 horas onling

Plazas

Los grupos de alumnos estan compuesto por quince
alumnos con el objetive de potenciar ¥y maximizar las
comunicaciones entre tutores y alumnos vy relacidon entre los
alumnos de la accidn formativa.

Plazo

El plazo para realizar la Inscripcidn al curso finaliza 48 horas
antes del inicio del curso.

Tiempo de realizacion ‘
De forma orlentativa indicamos los tiempos de realizacidn
de los cursos on line que ha previsto nuestra Direccidn de
Estudios. Aprodimadamente imputamos una dia de
realizacibn por cada hora de formacidn.

Dias de ejecucidn: 140 dias de ejecucidn.

Precio

El precio del curso asciende a 945 eudros.
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Metodologia

Muestro método pedogdgico se caracteriza por su
flexibilidad. El alumno marca sus tiempos de trabajo v
dedicacien, pudiendo desarrellar el curso desde cualquier
punto geogratico.

Los alumnos tienen @ su disposicion una seric de
herramientas para la optimizacion de los resultados v
aprovechamiento del curso:

Contenidos e informacion on line
- Desarrollo de los contenidos.
- Guia de Aprendizaje.

- Demos de utilizacion de |a plataforma virtual.

- Seguimiento del expediente académico del Alumno para
cada uno de sus cursos.

- Autogestion de los datos personales del Alumno, osi
como de su curriculum, con la posibilidad siempre
presente de modificar o dar de baja cualguiera de dichos
datos.

- Procedimiento de consulta al servicio de informdtica
sobre aspectos técnicos relacionados con la conexion.

- Procedimiento de consulta a atencidn al alumno sobre
cualguier cuestion organizativa o gestion del curso.

-
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Herramientas de comunicacion con los compadieros de curso:

- Buzon Personal, sistema de comeo intemo  asignado
automiticamente por el aula virtual, desde ol cudl podra
comunicarse con sus condiscipulos o bien con elflos witor/es
del Curso comespondiente.

- Foro donde o Alumno podra realizar consultas al resto de
alumnos v o los ttores, sin un destimatario especifico, v
cualguier alumno o tutor del Curso podra aportar su respuesta
o comentario. Se crea asl un hilo argumental que pueda
expandirse y profundizarse tanto como se necesite.

- Lista de consultas mds frecuentemente formuladas (FAQ) del
Curso, donde el alumno puede consultor sus dudas en prevision
de que dicha pregunta o similor hoya sido ya formulado y
respoendida por otro alumno.

Lineas de Comunicacion con Tutores y Coordinadores:

- Tutorias, se establece y facilita el mecanismo donde cada
alumno puede contactar con sus Wiores y/o coordinadores de
CUS0E.

- Chat, sistema de tutoria donde ¢l alumno entra en chat con
otros alumnos /o sus tutores, de forma que ka comunicacion
s¢ convierte on sincronia.

- Slstemia permanents de autoevaluaciones, donde el alumno
puede detectar siempre gue lo desee su estado de
conocimientos en una materia o caplulo concreto. Existe al final
un drea de exdmenes donde deberd reslizar los exdmenes
definithvos de coda tema o finales, depende de b operatividad
concreta del Curso,

- Linea goo (Teléfono Gratuito) de atencion al alumno.
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